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INFORME MENSUAL DE PERSONAL 081 -

Nombre completo del contratista

Brenda Lucia Eguizabal Barrios de Talome

Dependencia

Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ.

Tipo de Servicios:

Servicios Técnicos.

Nuimero de Contrato:

SEICMSJ/PVCMNA/081/9/2022.

Periodo del informe:

Del 01 al 21 del mes de noviembre de 2022.

Elaboracién de requerimiento de

suministros necesarios para cumplir
con sus actividades adecuadamente
trasladéndolo de forma quincenal a Ia
asistente de suministros

Resultado:

Se elaboré el requerimiento de suministros
necesarios para cumplir con la limpieza y
esterilizacion de las instalaciones para todas
aquellas personas que ingresen ala sede central
del programa — PREV/-.

02.

Llevar a cabo oportunamente |a
adecuacion de los espacios fisicos y
la logistica necesaria de acuerdo a a
programacion de reuniones
programadas y extemporaneas que

le sean solicitadas por Ias j ’
autoridades superiores del | Sfendo  atendidos de una forma grata y
programa. placentera, brindando refrigerios y atencién a los

Resultado:

Se llevo a cabo la adecuacién de los espacios
fisicos y se brindé atencién en las reuniones
programadas para todo el personal involucrado,

participantes en la sede central del programa -
PREVI-.

910° calle 0-32 zona 10
(502) 24477500 & www.seii.gob.at




Cooperacion
Espariola
GUATEMALA

UNION EUROPEA

Programa Prevencién de la Violencia v el Delito
contra Mujeres, Niflez y Adolescencia en Guatemala

_INFORME MENSUAL DE PERSONAL 081

03.

Mantener Impias y ordenads fas |

instalaciones de la sede central
del programa, asi como los
utensilios de cafeteria, equipo de
cocina (incluye limpieza de horno
microondas, cafeteras,
refrigerador,  dispensador de
agua, mesas, manteles entre
otros).

Resultado:

Se mantuvieron limpias y ordenadas las instalaciones
internas y externas tales como: oficinas, escritorios,
sanitarios, pasillos, gradas, sillas, mobiliario Y equipo, lavado
de pisos, puertas, manecillas, sala de reuniones, lavado de
cortinas, ventanas, etc.

04.

Reportar cualquier desperfecto de
las instalaciones de la sede
central del programa PREVI,
considerando el buen uso de las
herramientas y utensilios
asignados para ser utilizados en
la realizacién de sus actividades.

Resultado:

Se observo que las éreas estén en ptimas condiciones, asi
mismo que las instalaciones se encontraran funcionando
correctamente, durante el periodo del 1 al 21 de noviembre.

05.

Realizar otras actividades que le
asignen la Coordinacioén
Administrativa Financiera o Ia
Direccion del Programa.

Resultado:

Se realizaron actividades del &rea administrativa, sanitizacion
y limpieza profunda de las éareas, sala de reuniones en
optimas condiciones, para cuando fuese necesaria utilizarla
por parte del personal de la sede central o integrantes de las
sedes departamentales de Escuintla,
Suchitepéquez/Retalhuleu del programa PREVI.

WL,

Brenda LuciaEguizabal Barrios de Talome

Servicios

grleny J. Mancilla Valdes
Administrativa Financiera
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